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Demande de prestations dans le domaine de la formation professionnelle supérieure et de la formation continue à des fins professionnelles des moniteurs de conduite

Les bases :
Règlement sur le fonds de formation professionnelle des moniteurs de conduite (art. 7) et catalogue de prestations

Titre du projet


Informations sur le requérant
	Institution
	

	Forme juridique
	

	Adresse
	

	Code postal
	
	Lieu
	

	Personne de contact

	Nom
	
	Prénom
	

	Courrier électronique
	
	Téléphone
	




Description du projet
3.1	Brève description du projet
(Le texte peut être utilisé pour la publication, 480 caractères maximum)


3.2	Situation de départ
Quelle est la situation de départ / quel est le besoin qui conduit à ce projet ?
Quelles clarifications / analyses ont été effectuées ?

Cliquez ou tapez ici pour saisir du texte.

3.2	Objectifs du projet
Quels sont les objectifs de la présente proposition de projet (produits visés, avantages, situation du marché, stratégie de commercialisation, etc.)

Cliquez ou tapez ici pour saisir du texte.

3.3	Impact du projet
Les projets et mesures à soutenir doivent servir au développement et à la promotion de la profession et profiter à l'ensemble des moniteurs de conduite, en tenant compte de toutes les catégories de formation. Il convient donc de soutenir en priorité les projets qui déploient leurs effets à l'échelle nationale.
Comment cela sera-t-il garanti dans le cadre du projet demandé ?
Cliquez ou tapez ici pour saisir du texte.

3.4	Calendrier du projet :
Un plan de projet avec un calendrier et des étapes et des résultats clairement définis en termes de contenu et de temps est nécessaire.
Qu'est-ce qui doit être concrètement atteint, vu, mesuré, etc. à partir de quand et jusqu'à quand ? 
(un calendrier peut également être joint en annexe)
Cliquez ou tapez ici pour saisir du texte.

3.5	Délimitation par rapport à d'autres projets
Avez-vous connaissance de projets ayant des contenus/objectifs similaires ou identiques ?	☐ oui 	☐ non
Si oui, lesquels et en quoi votre projet diffère-t-il de ces projets ?
Cliquez ou tapez ici pour saisir du texte.

3.6	Collaboration
Le projet est-il mené en collaboration avec d'autres organisations ?	☐ oui 	☐ non
Si oui, avec qui ? (Institution, personne de contact) Quels sont les accords existants ?
Cliquez ou tapez ici pour saisir du texte.

3.7	Classification du projet
Le fonds de formation professionnelle FFP Moniteurs de conduite contribue concrètement à la promotion d'une profession qualifiée dans le domaine des moniteurs de conduite dans les domaines suivants : 
a) Projets dans la formation professionnelle supérieure,
b) Projets dans le domaine de la formation continue à des fins professionnelles.

Quel est l'effet recherché sur les deux positions a et b, au prorata ?
	Formation professionnelle supérieure
	Choisir ...
	Formation continue à orientation professionnelle
	Choisir ...


A quels aspects selon le règlement / le catalogue de prestations le projet s'applique-t-il ?
	☐	Analyse, développement, projets pilotes, mesures d'introduction et de mise en œuvre, information, transmission des connaissances et controlling

	☐	Développement, entretien et mise à jour des bases légales pour les offres de formation professionnelle supérieure

	☐	Développement, entretien et mise à jour des procédures d'évaluation et de qualification dans les offres de formation encadrées par L-drive Suisse, coordination et surveillance des procédures, y compris l'assurance qualité.

	☐	Développement, maintenance et mise à jour de documents et de matériel pédagogique pour soutenir la formation professionnelle supérieure et la formation continue à des fins professionnelles.

	☐	Recrutement et promotion de la relève dans la formation professionnelle supérieure et dans la formation continue à des fins professionnelles

	☐	Couverture des frais d'organisation, d'administration et de contrôle de L-drive Suisse en rapport avec les tâches dans la formation professionnelle supérieure et dans la formation continue à des fins professionnelles.





Informations sur les finances du projet
La demande doit être accompagnée d'un budget / plan financier qui renseigne sur les coûts suivants :
1. Frais de personnel (interne et externe) avec indication du taux et du temps prévu
Les frais de personnel s'élèvent à 150 CHF/h maximum pour la direction du projet et à 100 CHF/h maximum pour le personnel technique et administratif. Il s'agit d'un calcul des coûts complets incluant les frais généraux (p. ex. assurances, coûts des postes de travail, informatique, etc.)
2. Coûts des moyens d'intervention (désignation, nombre, coûts)
Indication de la quantité ainsi que de la production et de la diffusion de moyens d'intervention de toute nature, liés au projet (matériel d'enseignement, imprimés, supports audio/visuels, autres moyens auxiliaires etc.).
3. Frais de mandats de tiers (désignation, coûts, offres)
Les coûts des mandats de tiers (p. ex. agences de publicité, services spécialisés, autres prestataires de services, etc.) sont évalués par la commission du fonds sur la base des offres soumises.




4.1	Aperçu global des coûts

	Financement de projets
	Montant en CHF
	Montant en %

	Montant souhaité du fonds de formation professionnelle
	     
	     

	Sponsoring (soutien par des tiers, etc.)
	     
	     

	Recettes de prestations de service (recettes de projets, ventes, etc.)
	     
	     

	Prestation propre
	     
	     

	Coût total prévu du projet
	[bookmark: Text1]     
	



4.2	Autres informations

Les requérants reçoivent-ils déjà des moyens financiers d'une autre instance publique d'encouragement ou prévoient-ils de déposer des demandes correspondantes pour le projet soumis ici (p. ex. auprès de services fédéraux, du Fonds de sécurité routière, etc.)
	☐	Non, pas de contribution financière jusqu'à présent et pas de demande prévue dans ce sens.

	☐	Non, mais une demande de subside similaire a été déposée auprès d'une autre instance de financement (veuillez mentionner l’instance et la date de dépôt) :
	Cliquez ou tapez ici pour saisir du texte.

	☐	Oui (veuillez indiquer l’instance et le montant de la cotisation)
	Cliquez ou tapez ici pour saisir du texte.




Dispositions
Les demandes sont traitées si elles sont déposées au moins 20 jours avant la réunion de la commission du fonds.
Les requérant-e-s acceptent que la présente demande de subside soit évaluée par le secrétariat du FFP et la Commission du Fonds et que l'avis de personnes expertes puisse être sollicité si nécessaire pour l'évaluation de la demande de subside.
Les requérant-e-s acceptent en outre que le titre du projet, le nom du requérant et le montant de la contribution demandée ainsi que les éventuelles contributions accordées soient publiés sur le site Internet www.l-drive.ch sous Fonds de formation professionnelle, dans le but d'informer les personnes qui versent des contributions.
Signature(s) de la (des) personne(s) habilitée(s) à signer

	
Lieu, date	Signature du responsable principal

	
Lieu, date	Autre signature

Annexes
	
	Extrait du registre du commerce

	
	Extrait du registre des poursuites

	
	Budget / Plan financier

	☐	Calendrier (avec étapes)

	☐	Offres pour des mandats de tiers

	☐	

	☐	

	☐	

	☐	

	☐	
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